
Laufzettel Praktikum 
Dieser Laufzettel dient als Beleg für die Abwicklung 
Ihres Praktikums. Er ist immer mit den Schul- 
sachen mitzuführen und auf Verlangen vorzuzeigen. 

 
 
 

1. Wie sind Ihre persönlichen Daten? 
 

Name, Vorname: _________________________________________________________________________ 
 
Klasse: _____________ Klassenlehrer/in: _____________________________________________________ 
 
2. Welche Praktika haben Sie schon gemacht? 
 
Tragen Sie hier die Daten früherer Schulpraktika ein. Sollten Sie mehr als drei Praktika gemacht haben, dann tragen Sie hier die letzten drei ein. 

Betrieb Ort Beruf Jahr 

    

    

    

 
3. Welche Unterlagen und Aufträge gibt es? 
 
Sie tragen die Verantwortung dafür, dass alle Unterlagen rechtzeitig und korrekt weitergeleitet werden. 
 

Sie erhalten folgende Unterlagen bzw. 
Informationen: 

erhalten am, 
Unterschrift 
Schüler/in 

Folgende Unterlagen sind wieder bei der 
Klassenlehrkraft abzugeben: 

abgegeben am, 
Unterschrift 

Klassenlehrkraft 

o Laufzettel Praktikum 

…………………………. 

o Information an die Eltern 

……………………. 

o Information für die Praktikumsbetriebe 

……. 

o Datenschutzerklärung 

……………………….. 

o Tipps zur Praktikumssuche 

…………………. 

o Praktikumszusage durch den Betrieb 

……… 

o Beurteilungsbogen für den Betrieb 

………… 

o Hinweise zum Praktikumsordner 

…………… 

o Hinweise zum Umgang bei Fehlzeiten 

…….. 

o Bewertungsraster Ordner 

…………………… 

o Bewertungsraster Gesamtpraktikum 

………. 

 o Praktikumszusage durch den Betrieb 

…… 

 

Nach dem Praktikum: 

o Praktikumsordner 

……………………..…... 

o Laufzettel Praktikum 

…………………..….. 

o Beurteilungsbogen vom Betrieb 

…………. 

o Fahrkarten 

………………………………….. 

o Atteste (falls vorhanden) 

………………….. 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

 

 

 
Nur bei Bedarf erhalten Sie weitere Unterlagen:  Laufzettel II (nach Ablauf der Abgabefrist);  Liste 
früherer Praktikumsbetriebe;  Vordruck Nachweise über Absagen;  Verlängerung der Praktikumszeit 
 
4. Wie ist Ihre Meinung zum Betrieb? 
 
Wir möchten von Ihnen wissen, ob Sie Ihren Betrieb grundsätzlich anderen Schülerinnen und Schülern als 
Praktikumsbetrieb empfehlen können. Dabei geht es nicht darum, ob es Ihnen persönlich gefallen hat oder 
nicht. 



  

Ich kann meinen Praktikumsbetrieb weiterempfehlen: JA  NEIN  
Falls nein, dann bitte eine kurze Begründung geben:  
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 

 
 
Der Nachweis für ein verbindliches Praktikum ist bei der Klassenleitung spätestens 
abzugeben am: ______________  



  

Laufzettel II 
 
1. Haben Sie Probleme bei der Praktikumssuche? 
 
Sollte bis zum Abgabetermin vor dem Praktikum noch keine Zusage vorliegen, dann sind Sie verpflichtet, 
sich über den Klassenlehrer/die Klassenlehrerin Unterstützung zu holen. Dazu sollten die Punkte 2 + 3 
ausgefüllt werden. 
 
2. Welche eigenen Aktivitäten haben Sie schon durchgeführt? 
 
Tragen Sie hier ein, in welchen Betrieben Sie versucht haben, einen Praktikumsplatz zu bekommen! Das ist 
besonders dann erforderlich, wenn Sie erfolglos bei Ihrer Suche sind. 
 

Betrieb, Ort Branche/Beruf Datum Nachweis beigefügt 

   
JA         NEIN  

   
JA         NEIN  

   
JA         NEIN  

 
3. Wir unterstützen Sie! 
 

Auftrag Auftraggeber 
erledigen 
bis… 

erledigt 

    

    

    

 

Bitte geben Sie diesen Laufzettel nach erfolgreichem Ablauf aller Schritte dem 
Klassenlehrer/der Klassenlehrerin ab! 


